Na osnovu Zakona o srednjem obrazovanju ("Sluzbene novine" Kantona Sarajevo broj: 23/17), (u
daljem tekstu Zakon), Vije¢e ucenika SrednjoSkolskog centra Hadzi¢i u Hadzi¢ima na sastanku
odrzanom 30.09.2019. godine donosi :

POSLOVNIK
O RADU VIJECA UCENIKA

I. OPSTE ODREDBE

Clan 1.
Ovim Poslovnikom reguliSe se nacCin rada na sastancima Vijeta ucenika Srednjoskolskog centra
Hadzi¢i (u daljem tekstu Vijece).

Odredbe ovog Poslovnika obavezne su za sve c¢lanove Vijeca, kao i za sva lica koja prisustvuju
sjednicama Vijeca.

Clan 2.
Vije¢e vrs$i poslove utvrdene Zakonom, Pravilima Srednjoskolskog centra HadZi¢i ( u daljem tekstu
Skola) i drugim aktima koji reguliu neku od oblasti iz domena rada Vijeéa.

Clan 3.
Vije¢e Cine dva ucenika iz svakog odjeljenja Skole.
Predsjednika Vijeca biraju ¢lanovi Vijec¢a, na prijedlog istih.
Predsjednik Vije¢a bira se vec¢inom glasova ¢lanova Vijeca.
Vije¢e bira 1 zamjenika predsjednika, kao i1 sekretara VijeCa na isti naCin kao i predsjednika.
Vije¢e formira 1 druga tijela i 1 komisije po potrebi.
Clanove Vijeéa delegira odjeljenska zajednica i njihov mandat traje jednu $kolsku godinu.

Clan 4.
Vije¢e udenika u skladu sa Clanom 2. bavi se sljede¢im pitanjima :

- odvijanjem nastavnog procesa,

- organizacijom vannastavnih aktivnosti,

- organizacijom izleta i ekskurzija,

- pitanjima javnog drustvenog rada,

- obavlja i druge poslove utvrdene pravilima Skole,
- radi na poboljsanju odnosa ucenici-profesori.

Clan 5.
Sastankom Vije¢a rukovodi predsjednik ili po ovlastenju njegov zamjenik.
Lice koje rukovodi sastankom (Predsjednik ili njegov zamjenik) odgovorno je za primjenu odredaba
ovog Poslovnika.



Il. SAZIVANJE | PRIPREMANJE SASTANAKA

Clan 6.
Sastanke Vije¢a saziva predsjednik ili po ovlastenju njegov zamjenik.
Sastanci Vije¢a mogu biti redovni i vanredni.
U toku jedne Skolske godine odrzava se najmanje devet redovnih sastanaka Vijeca, a po potrebi se
odrzavaju i vanredni sastanci Vijeca.
Vanredni sastanak Vijeca predsjednik je duzan sazvati ako to trazi najmanje jedna Cetvrtina ¢lanova
Vije¢a ili Direktor Skole.

Clan 7.
Sastanak Vije¢a sa dnevnim redom 1 potrebnim materijalima priprema predsjednik Vijeca, njegov
zamjenik 1 sekretar, a direktor Skole duzan je obezbjediti prostor, tehniC¢ku 1 administrativnu pomo¢ u
sazivanju sastanka, te omoguciti uslove za Cuvanje dokumentacije Vijeca.

Clan 8.
Kod koncipiranja dnevnog reda za sastanak, saziva¢ je duZan voditi racuna o sljedeem :
- da se u dnevni red unose pitanja koja su u domenu rada Vijeca;
- da se u dnevni red po potrebi unesu i pitanja za koja su zainteresovani drugi organiu Skoli
1 organi i organizacije izvan Skole koji se bave obrazovanjem,;
- da dnevni red nije obiman i da se planiraju obraditi pitanja na sastanku koji su u skladu s
tim i zakazan.

Clan 9.
Sastanci Vijeca sazivaju se izvan redovne nastave svih Clanova Vijeca.
Redovni sastanci sazivaju se najmanje tri dana prije njihovog odrzavanja.
Vanredni sastanci mogu se sazivati najmanje 24 sata prije njihovog odrzavanja.
Uz poziv za sastanak obavezno se navodi dnevni red, vrijeme i mjesto odrzavanja sastanka.
Uz pojedine tacke dnevnog reda, gdje to problematika zahtijeva, priprema se i pisani materijal
(uputstva,analize, prijedlozi i sl.)

I1l. RAD NA SASTANCIMA

Clan 10.
Sastancima Vije¢a obavezni su prisustvovati svi ¢lanovi.
Ukoliko je neki c¢lan Vijeéa sprijeCen da prisustvuje sastanku, duzan je o tome obavijestiti
Predsjednika najmanje 24 sata prije pocetka sastanka.
Sastanak Vije¢a moze se odrzati samo ako joj prisustvuje viSe od polovine ¢lanova Vijeca.

Clan 11.
Svaki ¢lan Vijeéa ima pravo da predlaze izmjene i dopune dnevnog reda i o njima sa vecinom
glasova odlucuje prije prelaska na dnevnired sazvanog sastanka.



Clan 12.
Nakon pocetka sastanka prije svake taCke dnevnog reda Predsjednik utvrduje listu 1 redoslijed
clanova Vijeca koji zele diskutovati po pitanju iz tacke dnevnog reda.
Diskusije iz prethodnog stava mogu trajati najviSe 5 minuta po jednom diskutantu. Ukoliko se c¢lan
vije¢a u svom izlaganju udalji od pitanja tacke dnevnog reda o kome se raspravlja, ako je nepotrebno
opsiran, ako u toku svog izlaganja vrijeda ili izaziva ostale Clanove Vijeca, predsjedavaju¢i ima pravo
I obavezu da ga opomene zatim prekine u izlaganju ili odstrani sa sastanka.

IV. TOK RADA SJEDNICE

Clan 13.
Prilikom otvaranja sastanka, predsjedavaju¢i konstatuje da 1i sastanku prisustvuje dovoljan broj
¢lanova, odnosno da li postoji kvorum za pravosnazni rad sastanka ukoliko ¢e se na sastanku donositi
odredene odluke.
Sve dok sastanku prisustvuje vise od polovine ¢lanova VijeCa smatra se da postoji dovoljan broj
¢lanova kao preduslov za pravosnazno odlucivanje.
U slucaju da na sastanak dode manji broj ¢lanova Vijeca ili da u toku sastanka neki ucenici Vijeca
napuste sastanak, te broj prisutnih bude manji od polovine, Predsjednik Vijeca odlaze odnosno prekida
sastanak. I duzan je zakazati novu sastanak ili po potrebi vanredni sastanak, u cilju rjeSavanja aktuelnih
problema.

Clan 14.
Nakon wusvajanja dnevnog reda, Predsjedavaju¢i proglasava utvrdeni dnevni red koji se uvodi u
zapisnik.
Po pravilu prva tacka dnevnog reda je usvajanje zapisnika sa prethodnog sastanka.

Clan 15.
Rad na sastancima odvija se prema utvrdenom dnevnom redu.
O pojedinim tackama dnevnog reda, po potrebi, referiSe izvjestilac koji moze biti ¢lan Vijeca ili drugo
lice koje odredi Predsjednik.
Nakon izlaganja izvjestioca, predsjedavaju¢i poziva sve cClanove na diskusiju o pitanju iz tacke
dnevnog reda ili daju svoje prijedloge u vezi s tim.
Kada se utvrdi da po odredenoj tacki dnevnog reda nema viSe diskutanata koji zele govoriti prelazi
se na donoSenje zakljucaka i odluka.

Clan 16.
Kod formiranja zakljucaka i odluka potrebno je najsazetije naglasiti kako one glase, odnosno sazeto
istaci tekst zakljucaka i odluke.
Kod donosenja zakljucaka ili odluke iz prethodnog stava jasno naglasiti ko donosi odluku, ko treba
da je izvr$i ili ko je mjerodavan za davanje smjernica i pomo¢ u realizaciji spomenutog zakljucka
odnosno odluke.



Clan 17.
Predsjedavajuc¢i Vijeca moze odluciti da se sastanak prekine ukoliko utvrdi da se ne mogu razmotriti
sva pitanja iz dnevnog reda.
U tom slu¢aju odmah se utvrduje dan odrzavanja nastavka sastanka.

Clan 18.
Predsjedavaju¢i Vijeca ima isklju¢ivo pravo na odrZavanje reda na sastancima.
Ako red na sastanku Vijeéa remeti ¢lan Vijeéa ili lice koje prisustvuje sastanku, udaljava se sa
satanka poslije druge opomene.

V. ZAPISNICI

Clan 19.
Na svakom sastanku Vije¢a vodi se zapisnik koji obavezno sadrzi :

1. redni broj sastanka,

2. mjesto, datum 1 vrijeme odrzavanja,

3.ime 1 prezime predsjedavajuceg,

4. broj 1imena prisutnih ¢lanova Vijeca,

5. broj i imena prisutnih koji nisu ¢lanovi Vijeca, a koji su pozvani na sastanak, njihove funkcije i
zvanja,

6. broj 1 imena odsutnih Clanova Vije¢a 1 razlog izostanka,

7. broj ¢lanova za punovazno odlucivanje,

8. usvojeni dnevni red,

9.1me 1 prezime podnosioca izvjeStaja 1 sumarni podaci o izvjeStaju,
10. formulacija odluke ili zakljucaka o kome se glasalo,

11. vrijeme kada je sastanak zavrSen ili prekinut,

12. potpis predsjedavajuceg i zapisnicara.

U zapisnik se unose i izjave na kojima izri¢ito insistiraju ¢lanovi Vije¢a da se unesu u zapisnik,
kao i druge okolnosti koje su relevnatne za rad i odlu¢ivanje na sastanku.

Clan 20.
Zapisnik se vodi u tvrdo povezanoj svesci protokolisanoj u protokolu Skole i ostrani¢enoj na svakoj
strani.
Sveska zapisnika Vije¢a ovjerava se pecatom Skole i1 potpisom predsjedavajuceg.
Zapisni¢ar ne moze vr$iti bilo kakve izmjene ili dopune u zapisniku i odgovoran je za njega.

Clan 21.
Izmjene 1 dopune zapisnika vrSe se samo odlukom Vije¢a prilikom njegovog usvajanja.

Clan 22.
Zapisnik se mora sastaviti, potpisati i objaviti najkasnije 3 (tri) dana nakon odrZavanja sastanka.



Clan 23.
Original zapisnika sa eventualnim prilozima &uva se u sekreterijatu Skole.

Clan 24.
Predsjedavajuci Vijeca stara se o izvrSenju donijetih odluka.

VI. PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 25.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donoSenja na sastanku Vijeca.

Clan 26
Izmjene 1 dopune ovog Poslovnika vrSe se na isti na¢in kao i1 njegovo usvajanje.

U Hadzi¢ima, 30.09.2019.godine
Broj: 01-49-6- 4409/2019

SAGLASAN DIREKTOR SKOLE PREDSJEDNIK VIJECA UCENIKA

Ejubovi¢ Selver, dipl.ing.mas.

M.P.



