Na osnovu ¢lana 159. Zakona o srednjem obrazovanju (Sluzbene novine Kantona Sarajevo, br.
23/2017.), uz saglasnost direktora Skole, Vijece roditelja J U Srednjoskolski centar Hazici, na sjednici
odrzanoj dana 03.10. 2019. godine, donosi

POSLOVNIK
O RADU VIJECA RODITELJA SKOLE
I OPSTE ODREDBE
Clan 1.
Ovim Poslovnikom reguliSe se nacin rada sjednica Vijeca roditelja Skole.

Odredbe ovog Poslovnika obavezne su za sve ¢lanove VijeCa roditelja Skole i druga lica koja
prisustvuju njegovim sjednicama.

Clan 2

Vije¢e roditelja skole obavlja svoj posao na sjednicama kojim prisustvuju njegovi clanovi.
Sjednicama prisustvuje direktor Skole, a treca lica mogu prisustvovati samo po odobrenju Vijeca
roditelja Skole u svakom konkretnom slucaju.

Clan 3.

Vijece roditelja Skole vrSi poslove utvrdene Zakonom, Pravilima Skole i drugim propisima
uskladenim sa Zakonom.

Clan 4.

Sjednicom Vijec¢a roditelja rukovodi predsjednik, njegov zamjenik ili lice koje ovlasti Vijece
roditelja Skole.
Lice koje rukovodi sjednicom odgovorno je za primjenu ovog Poslovnika.



Il PRIPREMANJE SJEDNICE

Clan 5.

Lice navedeno u c¢lanu 4. ovog Poslovnika priprema prijedlog dnevnog reda sjednice.

U sastavljanju prijedloga dnevnog reda 1 pripremi materijala za sjednicu pomazu i ostali
¢lanovi Vijeéa roditelja Skole, direktor, pedagog i sekretar Skole.

Clan 6.

Pri sastavljanju dnevnog reda treba voditi raCuna o sljedecem :

- da dnevni red obuhvati prvenstveno ona pitanja koja su u momentu odrZavanja sjednice
najaktuelnija za rad Vijeca roditelja i Skole u cjelini,

- da se u dnevni red unesu i pitanja za koja su zainteresovani i drugi organi u Skoli,

- da dnevni red ne bude suviSe obiman da bi se sve predvidene tacke dnevnog reda mogle
obraditi na toj sjednici.

111 SAZIVANJE SJEDNICA

Clan 7.

Sjednice Vijeca roditelja Skole saziva lice iz ¢lana 4. ovog Poslovnika ili njegov zamjenik.
Izuzetno, prvu sjednicu Vijeca roditelja Skole saziva direktor Skole.

Clan 8.

Sjednice Vijeca roditelja Skole odrzavaju se van radnog vremena.

Clan 9.

Redovne sjednice Vije¢a roditelja Skole zakazuju se najmanje dva dana prije odrzavanja
sjednice.
Vanredne sjednice mogu se zakazati najmanje 24 sata prije odrzavanja sjednice.



Clan 10.

U obavjestenju za sjednicu obavezno se navodi dnevni red, prostorije i vrijeme pocetka sjednice.
Za pojedine tacke dnevnog reda priprema se materijal ili izvod ukoliko je materijal opSiran.
Izuzetno, u posebnim slucajevima, materijal za sjednicu moze se izloziti 1 usmeno.

IV RAD NA SIJEDNICAMA

Clan 11.

Sjednicama Vijec¢a roditelja Skole obavezno prisustvuju svi njegovi ¢lanovi.

Ukoliko je neki ¢lan sprijeen da prisustvuje sjednici, duZan je o razlozima svoje sprijecenosti
blagovremeno, a najkasnije 24 sata prije redovne sjednice, obavijestiti lice koje je predvideno da
rukovodi sjednicom Vijeéa roditelja $kole.

Clan 12.

Svaki ¢lan Vije¢a roditelja Skole ima pravo da predlaZze izmjene i dopune dnevnog reda i o njima
se mora odlucivati prije prelaska na dnevni red.

Clan 13.

Clan Vijeéa roditelja $kole koji Zeli da ucestvuje u diskusiji mora prethodno zatraZiti odobrenje
od predsjedavajuceg.

O jednom pitanju ¢lan Vije€a roditelja moze govoriti najviSe dva puta, izbjegavajuci opSirnost i
ponavljanje.

Clan 14.

Ako se ¢lan Vije¢a roditelja u svom izlaganju udalji od pitanja o kojima se raspravlja, ako je
nepotrebno opsiran, ako ponavlja Cinjenice, ako se vra¢a na pitanja koja su ve¢ rijeSena, ako prelazi
na pitanja iz dnevnog reda o kojima tek treba da se diskutuje, ako govori o pitanjima koja nisu na
dnevnom redu, ako u toku izlaganja vrijeda ili izaziva ostale Clanove, predsjedavaju¢i ima pravo da
ga opomene. Ukoliko ucesnik u diskusiji i pored opomene ne postupi po primjedbi predsjedavajucéeg,
ovaj ima pravo da mu uskrati dalja izlaganje.

Osim predsjedavajuceg, niko nema pravo da prekida ucesnike u diskusiji.



V TOK RADA SJEDNICE

Clan 15.

Posto otvori sjednicu, predsjedavajuci konstatuje da 1li postoji kvorum za pravosnazan rad sjednice.

Ako sjednici prisustvuje viSe od polovine ukupnog broja ¢lanova smatra se da postoji kvorum i
dovoljan broj za punovazno odlucivanje.

U slucaju da je prisutan manji broj, predsjedavajuci odlaze sjednicu.

Clan 16.

Prije prelaska na dnevni red Vijece roditelja odlu¢uje o opravdanosti izostanka svojih ¢lanova.
U slucaju tri uzastopna nenajavljena 1 neopravdana izostanka, moze se pokrenuti zahtjev za
razrjesSenje Clana Vijeca roditelja.

Clan 17.

Posto je dnevni red usvojen, predsjedavajuci proglasava utvrdeni dnevni red i1 izdaje nalog da se to
konstatuje u zapisniku.

Clan 18.

Prva tacka dnevnog reda po pravilu je usvajanje zapisnika sa prethodne sjednice.

Clan 19.

Vije¢e roditelja moze traziti da na svakoj sjednici, ili u zavisnosti od vaznosti odluke, direktor
Skole podnese izvjeStaj o izvrSenju odluke sa prethodne sjednice.

Clan 20.

Rad na sjednicama se odvija prema utvrdenom dnevnom redu.



O pojedinim pitanjima referiSe izvjestilac koji moze da bude clan stru¢nog organa ili lice iz Clana
4. ovog Poslovnika.

Clan 21.

Poslije izlaganja izvjestioca predsjedavaju¢i poziva clanove na diskusiju koja traje dok svi
prijavljeni ne iznesu svoje miSljenje o tom pitanju.

Clan 22.

Kad utvrdi da je odredena tacka dnevnog reda iscpljena, diskusija se zakljuCuje i predsjedavajuci
predlaze donoSenje odluke ili zakljucak.

Clan 23.

Odluka ili zakljucak treba da bude tako formulisana da tacno, jasno 1 nedvosmisleno izrazava
stavove Vije¢a roditelja Skole. Istovremeno sa donoSenjem odluke ili zakljucka utvrduje se i ko
treba da je izvrSi, na koji nacin 1 u kojem roku.

Ako je u pitanju odluka koju treba da izvrSi komisija ili tijelo Vijeée roditelja, Vijece roditelja
¢e dati smjernice za izvrSenje ili rad.

Clan 24.

Vijece roditelja odlucuje vec¢inom glasova svog sastava.

Ukoliko je potrebno glasanje za donosenje odgovarajuce odluke, ono se vrsi javno,dizanjem ruke.

U izuzetnim slucajevima, kada se zeli potpuno osigurati rezultat glasanja, glasa se prozivanjem
po principu "ZA" i "PROTIV".

U slucaju da je broj glasova "ZA" 1 "PROTIV" isti, glasanje se ponavlja, te ako stanje u glasanju
bude ponovo isto, predsjedavaju¢i odlaze sjednicu za jedan sat, a ako ponovo situacija bude ista,
sjednicu odlaze za tri dana.

Clan 25.

Vije¢e roditelja Skole moze na prijedlog predsjedavajuc¢eg ili drugog c¢lana odluciti da se glasa
tajno. U tom slucaju se na glasackim listi¢cima na kojima je ispisano "ZA" 1 "PROTIV" prisutni
¢lanovi izjasnjavaju zaokruzivanjem rije¢i "ZA" ili "PROTIV".

Rezultate glasanja utvrduje predsjedavajuci i dva Clana koje izabere Vijece roditelja.



Clan 26.

Vije¢e roditelja moze odluciti da se sjednica prekine ako se utvrdi da se sva pitanja dnevnog
reda ne mogu razmotriti. U tom slucaju odmah se utvrdi dan odrzavanja nove sjednice.

VI ODRZAVANJE REDA NA SJEDNICI

Clan 27.

Predsjedavajuéi ima iskljucivo pravo odrzavanja reda na sjednicama.
Zbog povrede rada na sjednicama moZe se ¢lanovima Vijeca roditelja izre¢i sljedea mjera :

a) opomena na red,

b) zapisnicka opomena na red,
€) oduzimanje rije¢i i

d) udaljavanje sa sjednice.

Mjere pod a, b i c izrice predsjedavaju¢i, a mjeru pod d izrice Vijeée roditelja na prijedlog
predsjedavajuceg ili ostalih clanova.

Clan 28.

Opomena na red izrice se onom clanu Vijeca roditelja koji svojim ponaSanjem na sjednici
narusava red, a zapisnicka opomena kada 1 poslije ovoga remeti red.

Kad ¢lan Vijeca roditelja nastavi sa remecenjem rada na sjednici, i pored izreCene zapisnicke
opomene, oduzima mu se pravo da dalje govori, a ako nastavi sa vrijedanjem prisutnih i
naruSavanjem reda, udaljava se sa sjednice.

Udaljavanje sa sjednice odnosi se samo na sjednicu na kojoj je donijeta mjera udaljavanja.

Iskljuceni c¢lan Vije¢a roditelja mora odmah napustiti sjednicu.

Ako red na sjednici remeti lice koje nije ¢lan Vijeca roditelja, udaljava se sa sjednice poslije prve
opomene.

Clan 29.

Vijec¢e roditelja u okviru svog djelokruga rada donosi :
1. odluke,

2. zakljucke,

3. preporuke.

Vijece roditelja donosi Poslovnik o radu Vijece roditelja skole.



Clan 30.

Odlukom se ureduje manja grupa pitanja koja nisu utvrdena pravilnikom, odnosno pojedinacna
pitanja.

Clan 31.

Zaklju¢kom se odlucuje o proceduralnim pitanjima i pitanjima za koja je ovaj organ nadlezan samo
da razmatra.

Clan 32.

Preporukom se izrazava stav organa o odredenom pitanju iz oblasti rada Skole i1 njenith organa i1
daje misljenje o potrebi preduzimanja odredenih mjera.

VIl ZAPISNICI

Clan 33.

Na svakoj sjednici Vijeca roditelja Skole vodi se zapisnik koji obavezno sadrzi :

- redni broj sjednice

- mjesto, datum i vrijeme odrzavanja,

- ime i prezime predsjedavajuc¢eg i zapisniCara,

- broj prisutnih ¢lanova,

- imena prisutnih na sjednici koji nisu ¢lanovi Vijeée roditelja, njihova funkcija i zvanje,

- imena odsutnih ¢lanova koji su opravdali izostanak i ¢lanova koji nisu opravdali izostanak,

- ukupan broj clanova Vije¢a roditelja i konstatacija da sjednici prisustvuje potreban broj
¢lanova za punovazno odlucivanje,

- usvojeni dnevni red,

- ime i prezime podnosioca izvjeStaja i sumarni podaci o izvjestaju,

- ime i prezime ucesnika u raspravi,

- formulacija odluke, zakljucka ili preporuke o kojoj se glasalo,

- odluke, zakljucci ili preporuke po pojedinim tackama dnevnog reda sa naznaCenim brojem
glasova "ZA" prijedlog, "PROTIV" prijedloga, brojem uzdrzanih glasova i izvojenim misljenjem,

- vrijeme kada je sjednica zavrSenaili prekinuta,

- potpis predsjedavajuceg i zapisnicara.

U zapisnik se unose izjave na kojima Clanovi izri€ito insistiraju da se unesu, kao 1 druge okolnosti
za koje Vijece roditelja donese odluku.



Clan 34.

Zapisnik vijec¢a roditelja vodi se u tvrdo ukori¢enoj svesci koja se protokolise.

Prije upotrebe sveska se brosira, strane sveske se numeriSu, a na kraju, na zadnjoj stranici, stavi se
napomena koliko sveska ima stranica i napomena da sluzi za zapisnik Vije¢a roditelja. Napomena se
ovjerava peCatom Skole i potpisom predsjednika Vijeca roditelja skole.

Ako se zapisnik ne vodi u svesku odmah, zapisni¢ar je duzan da svaku stranicu parafira svojim
potpisom i da najdalje u roku od tri dana podatke sa izdvojenih listova unese u svesku u Kkojoj
vodi zapisnik.

Zapisni¢ar ne smije vrsiti bilo kakvu izmjenu ili dopunu zapisnika.

Za uredno vodenje zapisnika odgovoran je zapisnicar.

Clan 35.

Izmjene i dopune zapisnika vrSe se samo odlukom Vije¢a roditelja prilikom njegovog usvajanja.

Clan 36.

Zapisnik potpisuje predsjedavajuéi Vijeca roditelja Skole i zapisnicar.
Zapisnik se mora sastaviti, potpisati i objaviti najkasnije 3 dana po odrzavanju sjednice.

Clan 37.

Original zapisnika sa eventualnim prilozima cuva se u sekretarijatu Skole kao dokument trajne
vrijednosti.

Clan 38.

Predsjedavajuéi Vijeca roditelja Skole stara se o izvrSenju donijetih odluka.

Clan 39.

Sve odluke, zakljucci 1 preporuke Vijeca roditelja objavljuju se na oglasnoj ploci Skole u roku od
8 dana od dana donoSenja.



Clan 40.

Sve Komisije vije¢a roditelja Skole duzne su do 15. januara za proteklu godinu podnijeti izvestaj o
svom radu.

VIl DIJELOKRUG RADA

Clan 41.

Vijece roditelja ucestvuje u kreiranju i predlaganju rjeSenja za pitanja koja su u vezi sa:

a) unapredivanjem uvjeta rada Skole i odgojno — obrazovnog procesa,

b) povezivanjem skole s ostalim institucijama u nastavnim i vannastavnim aktivnostima,

c) biranjem predstavnika roditelja u Skolski odbor od prijavljenih kandidata,

d) uceS¢em u pripremi i realizaciji odgovarajuéih projekata koji podrZzavaju i promoviraju obrazovni i
odgojni rad u Skoli, posebno s ciljem pracenja 1 preveniranja maloljetnicke delinkvencije,

e) razvijanjem komunikacija i odnosa izmedu ucenika, nastavnika i roditelja i

f) poslovima utvrdenim Pravilima skole i drugim relevantnim aktima.

IX PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 42.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom usvajanja na sjednici Vijeca roditelja skole.

Broj: 06-49-5-4497/2019
Datum: 03.10.2019.
PREDSJEDNIK

Vijeca roditelja Skole




